
TOSA Word

Objectifs

Rédiger et mettre en forme des documents professionnels avec Word

Contenu de la formation

Test adaptatif en ligne TOSA (format du test : 35 questions, 60 minutes)

avec des typologies de questions (QCM, activités interactives, exercices

de mises en situation dans l’environnement Microsoft Word rencontré en

entreprise) et un algorithme adaptatif (le niveau des questions s’adapte

au niveau du candidat tout au long du déroulement du test)

Type d'action

Formation continue

Lieu de formation

Lycée général et

technologique Colbert

20 rue LOUIS JOUVET

69372

LYON CEDEX 08

Date de session 

Du 02/01/2026 au 31/12/2026
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   Chiffres clés 2025 

Cohorte non significative, aucun chiffre disponible

   Les points forts de la formation

Les GRETA CFA, forts d’une expertise de 50 ans, conseillent

et accompagnent individuellement dans des projets

professionnels. Les équipes d’experts assurent une formation

de qualité sur des plateaux techniques modernes et

performants.

  Organisation

Rythme de la formation : plusieurs rythmes de formation 

Durée indicative : de 20 à 70 heures 

Durée totale en heures : 70 heures

Nombre d’heures en centre : 70 heures

Effectif mini/maxi : 8 - 12

Modalités d’enseignement : formation entièrement

présentielle

Modalités d’entrée et de sortie : entrées/sorties

permanentes

  Modalités pédagogiques

Équivalence et passerelles: Une passerelle permet

d’accéder à une autre certification ou formation en

valorisant les compétences déjà acquises. Elle peut

dispenser d’une partie de la formation.

L’équivalence reconnaît que deux certifications ou blocs de

compétences couvrent les mêmes compétences et ont la

même valeur. Elle peut entraîner une dispense d’épreuves.

A étudier au cas par cas en fonction du parcours du

candidat. 

Méthodes pédagogiques : Ateliers de formation

individualisé.

Matériel et moyens utilisés : Poste informatique mis à

disposition de chaque stagiaire. Plateforme e-greta moodle.

Modalités d'évaluation et/ou Modalités de Validation :

Évaluations tout au long de la formation (questionnaires,

mises en pratique). Obtention de la certification

Possibilité de valider des blocs de compétences : non

  Accès

Publics visés : tout public , Personne en situation de handicap 

Niveau d’entrée : sans niveau d'accès 

Prérequis : Aucune condition de diplôme n’est requise. - Maîtrise de la langue

française orale et écrite. - Utilisation des fonctions courantes d’un ordinateur

(souris, clavier, navigation). 

Modalités d'accès : admission après entretien 

Délais d'accès : Candidature possible tout au long de l'année sous réserve de

places disponibles (CPF délai minimum de 15 jours avant l'entrée en formation) 

Eligible au CPF : Oui 

Modalités d’accessibilité personnes en situation de handicap : Le GRETA CFA est

engagé dans la démarche H+: les personnes en situation de handicap sont

accompagnées tout au long de leur parcours de formation par un référent H+.

  Financement

Prix horaire indicatif : 22 €/h TTC

Tarif global indicatif : € TTC

Financements possibles : Prise en charge des frais de formation et de rémunération

possibles (nous consulter)

Modalités de financement : développement de compétences – OPCO, formation

financée par la Région sous réserve d’éligibilité, individuel payant, le prix de cette

formation est déterminé en fonction du parcours de formation, mon compte

formation 

Prise en charge des frais de formation (nous consulter).

Nos Conditions Générales de Vente

  Financeurs

  Nos Labels et Partenaires

Code RNCP/RS

RS6198

Nom du certificateur

Isograd

Date certification

14/12/2022

Accessible par la VAE

Non

Mise à jour

18/08/2026

Formation certifiante

Oui

  Contact Formation

https://greta-cfa.ac-lyon.fr/greta/greta-cfa-lyon-metropole

GRETA CFA Lyon Métropole

41 rue Antoine Lumière

69008 LYON

04 78 78 84 84

contact.greta.lyonmetropole@ac-lyon.fr

Madame Combres Ariane

Conseillère en formation

04 78 78 84 84

Ariane.combres@ac-lyon.fr
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https://greta-cfa.ac-lyon.fr/sites/default/files/2026-03/CONDITIONS%20GENERALES%20DE%20VENTE%20RESEAU%20DES%20GRETA_26012026.pdf
https://greta-cfa.ac-lyon.fr/greta/greta-cfa-lyon-metropole

