
Titre professionnel Comptable assistant

Objectifs

- Assurer les travaux courants de comptabilité

- Préparer la paie et les déclarations sociales courantes

- Préparer la fin d'exercice comptable et fiscal et présenter des

indicateurs de gestion.

Contenu de la formation

- Recueil, contrôle et comptabilisation de l'ensemble des documents

commerciaux, sociaux et fiscaux nécessaires à la tenue de la comptabilité

dans le respect de la réglementation.

- Recueil des éléments nécessaires pour le calcul de la paie et la

préparation des déclarations sociales courantes.

- Préparation des régularisations de fin d'exercice comptable, des

opérations de clôture annuelle et des éléments nécessaires à

l'établissement des documents de synthèse annuels (compte de résultat

et bilan)

- Participation à l'élaboration des déclarations fiscales.

Type d'action

Formation continue

Lieu de formation

Lycée général et

technologique Colbert

20 rue LOUIS JOUVET

69372

LYON CEDEX 08

Date de session 

Du 22/09/2025 au 24/04/2026

1/2



   Chiffres clés 2024 

90 %
de réussite

85 %
de satisfaction

53 %
d’insertion à 6 mois

6 %
de poursuite d’études

  Les points forts de la formation

La pédagogie de cette formation privilégie les études de cas et les travaux

pratiques, pour une acquisition de savoir-faire opérationnels.

Elle permet ainsi d'intégrer rapidement un marché du travail en forte

demande.

Bon à savoir : 30% de nos stagiaires se font embaucher en CDD ou CDI à

l'issue de leur stage !

  Organisation

Rythme de la formation : semaine , temps plein 

Durée indicative : 7 mois 

Durée totale en heures : 897 heures

Nombre d’heures en centre : 722 heures

Nombre d’heures en entreprise : 175 heures

Effectif mini/maxi : 8 - 14

Modalités d’enseignement : formation entièrement présentielle

Modalités d’entrée et de sortie : entrées/sorties à dates fixes

  Modalités pédagogiques

Parcours de formation : en groupe

Équivalence et passerelles: CCP1 : équivalence avec RNCP5881BC01

(Assurer les travaux courants de comptabilité). CCP3 : équivalence avec

RNCP5881BC03 (Préparer la fin d'exercice comptable et fiscal et

présenter des indicateurs de gestion). Pour un candidat détenteur d’un

ou plusieurs blocs de compétences, d’un diplôme de même niveau ou

supérieur ou d’un diplôme obtenu à l’étranger, une adaptation de

parcours peut être envisagée en fonction des situations. 

Méthodes pédagogiques : Parcours personnalisés en fonction de la taille

du groupe. Pédagogie participative privilégiant les études de cas et

travaux pratiques. Immersion de 5 semaines en entreprise. 

Matériel et moyens utilisés : Formateurs experts et praticiens (tous nos

formateurs ont exercé en entreprise). Salles de formation équipées de

postes informatiques complets avec double écran, une imprimante

connectée et une connexion wifi. Supports pédagogiques partagés via

une plateforme digitale. 

Modalités d’évaluation et/ou Modalités de Validation : Evaluations de la

progression pédagogique, examen blanc, accompagnement pour la

formalisation du Dossier Professionnel. Passage du Titre : mise en

situation professionnelle (écrit) et entretien (oral) avec un jury,

conformément au référentiel de certification. Ces évaluations

permettent la validation du titre complet ou d’un ou plusieurs blocs de

compétences ou CCP. 

Possibilité de valider des blocs de compétences : oui

  Métiers visés

m1203 : comptabilité

  Accès

Publics visés : tout public 

Niveau d’entrée : niveau 3 (CAP,BEP,CFPA du 1er degré) 

Prérequis : - Bon niveau en français et mathématiques de base - Etre à

l’aise avec les chiffres - Pratique de la bureautique - Bonnes capacités

d’organisation - Qualités de rigueur et méthode 

Modalités d'accès : admission sur dossier 

De façon à définir le parcours le plus adapté, les modalités

comportent les étapes suivantes : - Information individuelle ou

collective - Test de positionnement - Dossier de demande de

formation - Entretien individuel 

Délais d'accès : Candidatures possibles à partir de janvier et sous

réserve de places disponibles. 

Eligible au CPF : oui 

Modalités d’accessibilité personnes en situation de handicap : Les

personnes en situation de handicap sont accompagnées tout au long

de leur parcours de formation par un référent H+.

  Financement

Prix horaire indicatif : 11 €/h TTC

Tarif global indicatif : 7942 € TTC

Financements possibles : Formation ouverte à tous types de

financement, sous réserve d’éligibilité.

Modalités de financement : contrat de professionnalisation,

développement de compétences – OPCO, financement dans le cadre

du FNE formation, formation financée par France Travail sous réserve

d’éligibilité, formation financée par la caisse des dépôts Groupe,

formation financée par la Région sous réserve d’éligibilité, individuel

payant, le prix de cette formation est déterminé en fonction du

parcours de formation, mon compte formation, pro-A, projet de

transition professionnelle 

Nos Conditions Générales de Vente

  Financeurs

  Nos labels

  Poursuite d’études

Insertion professionnelle rapide au sein d’une entreprise ou d’une

organisation relevant du secteur marchand ou non, ou d’un cabinet

d’expertise comptable.

Types d’emploi accessibles : assistant comptable, assistant ou

collaborateur de cabinet comptable, comptable, comptable clients /

fournisseurs / trésorerie, technicien comptable. Suite d'études

possibles (niveau 5) : Titre Professionnel Gestionnaire Comptable et

Fiscal, Titre Professionnel Gestionnaire de Paie, BTS Comptabilité et

Gestion, etc

Niveau de sortie

niveau 4 (Bac général , technologique

ou professionnel)

Spécialités de formation

NSF

314 Comptabilité, gestion

Code RNCP/RS

RNCPRNCP37121

Nom du certificateur

Ministère de l'Enseignement supérieur

et de la Recherche

Date certification

05/12/2022

Accessible par la VAE

Oui

Mise à jour

13/07/2025

Formation certifiante

Oui

https://greta-cfa.ac-lyon.fr/sites/default/files/2023-11/Nos%20Conditions%20G%C3%A9n%C3%A9rales%20de%20Vente.pdf


  Contact Formation

https://greta-cfa.ac-lyon.fr/greta/greta-cfa-lyon-metropole

GRETA CFA Lyon Métropole

41 rue Antoine Lumière

69008 LYON

04 78 78 84 84

contact.greta.lyonmetropole@ac-lyon.fr

Madame MACHULSKI Naomi

06 09 51 07 94

naomi.machulski@ac-lyon.fr
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